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1. CARACTERISTICAS DEL C.F.G.S. PRESENCIAL

1.1. Tipo de
formacion
profesional

La competencia general de este titulo consiste en organizar y ejecutar las
operaciones de gestidon y administracion en los procesos comerciales, laborales,
contables, fiscales y financieros de una empresa publica o privada, aplicando la
normativa vigente y los protocolos de gestién de calidad, gestionando la
informacion, asegurando la satisfaccién del cliente y/o usuario y actuando segun
las normas de prevencion de riesgos laborales y proteccion medioambiental.

Nuestro método en el CFP Rio Duero:

e La metodologia didactica aplicada integra los aspectos cientificos,
tecnoldgicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin
de que puedas adquirir una visién global de los procesos propios de la
actividad profesional, trabajando tanto las competencias técnicas del
titulo como las competencias transversales de F.P.

e Las ensefianzas estan centradas en el “saber hacer”, integrando los
nuevos aprendizajes profesionales con las experiencias del alumnado
en un aprendizaje significativo y constructivo, basado en las
inteligencias mdltiples y la inteligencia emocional. Podras desarrollar
competencias profesionales a través de proyectos y actividades
coordinadas en las que trataras casos practicos propios de sector.

e Una metodologia basada en el trabajo con “RETOS”, mediante el
descubrimiento, la resolucién de problemas, el debate, la investigacion,
la experimentacion y el trabajo cooperativo; promoviendo la iniciativa, el
posicionamiento critico, el emprendimiento, desde el cumplimiento
normativo y la calidad.

e En el desarrollo de las ensefianzas correspondientes al ciclo formativo
tendras que patrticipar, implicarte y comprometerte en las tareas y su
resolucion de una manera creativa, innovadora y autbnoma.
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¢ Qué voy a aprender y hacer?

Tramitar documentos 0 comunicaciones internas o externas en los
circuitos de informacion de la empresa.

Elaborar documentos y comunicaciones a partir de 6rdenes recibidas,
informacion obtenida y/o necesidades detectadas.

Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos segin las
técnicas apropiadas y los parametros establecidos en la empresa.
Gestionar los procesos de tramitacion administrativa empresarial en
relacion a las areas comercial, financiera, contable y fiscal, con una
vision integradora de las mismas.

Realizar la gestion contable y fiscal de la empresa, segln los procesos
y procedimientos administrativos aplicando la normativa vigente y en
condiciones de seguridad y calidad.

Supervisar la gestion de tesoreria, la captacion de recursos financieros
y el estudio de viabilidad de proyectos de inversion, siguiendo las
normas y protocolos establecidos.

Organizar y supervisar la gestibn administrativa de personal de la
empresa, ajustdndose a la normativa laboral vigente y protocolos
establecidos.

Realizar la gestion administrativa de los procesos comerciales, llevando
a cabo las tareas de documentacion y las actividades de negociacion
con proveedores y de asesoramiento y relacidén con el cliente.

Tramitar y realizar la gestion administrativa en la presentacion de
documentos en diferentes organismos y administraciones publicas en
plazo y forma requeridos.

1.2. Duracién de los
estudios

2000 horas en dos cursos escolares (1620h. tedrico practicas y 380h. de
Formacion en Centros de Trabajo)

1.3. Requisitos de
acceso

Puedes acceder cuando reanas alguno de los siguientes requisitos:

Acceso directo:

Estar en posesion del Titulo de Bachiller, o de un certificado
acreditativo de haber superado todas las materias del Bachillerato.
Haber superado el segundo curso de cualquier modalidad de
Bachillerato experimental.

Estar en posesion de un Titulo de Técnico (Formacion Profesional de
Grado Medio).

Estar en posesién de un Titulo de Técnico Superior, Técnico
Especialista 0 equivalente a efectos académicos.

Haber superado el Curso de Orientacion Universitaria (COU).

Estar en posesion de cualquier Titulacion Universitaria o equivalente.

Acceso mediante prueba (para quienes no tengan alguno de los requisitos
anteriores)

Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado
superior (se requiere tener al menos 19 afios en el afio que se realiza
la prueba o 18 para quienes poseen el titulo de Técnico).

Haber superado la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios

1.4. Organizacion y
plan formativo

El alumnado se matricula por cursos completos de primer o segundo curso de
acuerdo con lo establecido en el DECRETO 55/2013, de 22 de agosto, por el
que se establece el curriculo correspondiente al titulo de Técnico Superior en
Administracion y Finanzas en la Comunidad de Castilla 'y Ledn.
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ORGANIZACION Y DISTRIBUCION HORARIA

Centro Educativo cﬁ';t:;.“e
Duracion o
. . del Curso 2.°
Madulos profesionales N
P curriculo Curso 1° 1oy 20 _
(horas) | horas/semanales trimestres 3# frimestre
horas/semanales horas
0647. Gestion de la documentacion 96 3
Juridica y empresarial.
0648. Recursos humanos y
responsabilidad social 64 2
corporativa.
0649. Ofimatica y proceso de la
informacion. 24 7
0650. Proceso integral de la 160 5
actividad comercial.
0651. Cpmuni(:adon y atencion al 160 5
cliente.
0179. Inglés. 160 5
0652. Gestion de recursos
humanos. 84 4
0653. Gestion financiera. 147 7
0654. Contabilidad y fiscalidad. 147 7
0655. Gestion logistica y comercial. 105 5
0656. Simulacion empresarial. 147 7
0657. Proyecto de administracion y
finanzas. 30 30
0658. Formacion y orientacion
96 3
laboral.
0660. Formacion en centros de
trabajo. 380 380
TOTAL 2.000 30 30 410

Podré trabajar como:

e Administrativa / administrativo de oficina.
Administrativa / administrativo comercial.
Administrativa financiera / administrativo financiero.
Administrativa / administrativo contable.
Administrativa / administrativo de logistica.
Administrativa / administrativo de banca y de seguros.
Administrativa / administrativo de recursos humanos.
Administrativa / administrativo de la Administracion publica.
Administrativa / administrativo de asesorias juridicas, contables,
laborales, fiscales o gestorias.
Técnica / técnico en gestion de cobros.
¢ Responsable de atencion al cliente

La salidas profesionales seran:

Las personas que obtienen este titulo ejercen su actividad tanto en grandes
como en medianas y pequefias empresas, en cualquier sector de actividad,
particularmente en el sector servicios, asi como en las administraciones
publicas, desempefiando las tareas administrativas en la gestion y el
asesoramiento en las &reas laboral, comercial, contable y fiscal de dichas
empresas e instituciones, ofreciendo un servicio y atencién a los clientes y
ciudadanos, realizando tramites administrativos con las administraciones
publicas y gestionando el archivo y las comunicaciones de la empresa.
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Podria ser trabajador por cuenta propia, efectuando la gestién de su propia
empresa o a través del ejercicio libre de una actividad econémica, como en
una asesoria financiera, laboral o estudio de proyectos, entre otros.

1.6. Al finalizar mis
estudios podré
seguir estudiando...

e Ensefianzas Universitarias en la Universidad Internacional Isabel |
de Castilla, pudiendo realizar los Grados de Administracion y
Direccion de Empresas, y Derecho de créditos ECTS.

e Cursos de especializacion profesional.

e Otro Ciclo de Formacion Profesional de grado superior en el Centro
Rio Duero

1.7. Equivalencia de
titulos y acceso

Tendran preferencia para acceder a este ciclo formativo quienes hayan cursado
cualquier modalidad de bachillerato

1.8. Convocatorias

Hay dos convocatorias anuales. En 1° curso junio y septiembre, y en 2° curso
marzo y junio.

1.9. Asistencia al
centro

Este tipo de ensefianzas se desarrollan de forma presencial. La asistencia
presencial es obligatoria, pudiéndose perder la evaluacién continua por
sobrepasar el nimero maximo de faltas establecidas en el Reglamento de
Régimen Interior (RRI). Se podran considerar faltas justificadas aquellas que
se documenten y cumplan los requisitos establecidos en el RRI.

1.10. Evaluacion

La evaluacion es continua, si bien el curso se divide en tres trimestres en el 1°
curso, y en 2° trimestres el 2° curso. Se informara a principios de curso de los
criterios de evaluacion y calificacion.

1.11. Médulo de
practicas (FCT)

Realizacién FCT (sin exencidn):
Como norma general, la FCT se realizaré en el tercer trimestre del 2° afio cuando
se hayan superado todos los médulos del ciclo a excepcion de Proyecto.

Practicas exentas:
Se podra solicitar la exencion de las practicas si se puede justificar experiencia
laboral de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto del Titulo.

1.12. Cambio de

Cuando se produzcaun traslado desde otro centro, con cambio de régimen

Convalidaciones

régimen de de educaciéon presencial a distancia, se podra autorizar al alumnado la
presencial a matricula sin esperar al curso académico siguiente, previa solicitud y
distancia siempre que existan plazas vacantes.
Cuando se produzca un cambio de régimen de educacién, las convocatorias
de evaluacion consumidas en el régimen presencial no seran consideradas
en el régimen de educacién a distancia
1.13 De FP a FP:

Una vez realizada la matricula, se puede solicitar la convalidacién de modulos
de Ciclos formativos de grado superior por otros estudios realizados
previamente. La resolucion positiva de la convalidacion no da derecho a la
devolucion de los gastos de matricula y cuotas pagadas de los médulos
convalidados.

Para la convalidacion de mddulos del ciclo formativo con otros estudios se
pueden dar los siguientes casos, en funcion de los estudios que se aporten.

a) Quienes tengan acreditada oficialmente alguna una unidad de
competencia que forme parte del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales tendran convalidados los maddulos profesionales
correspondientes segln se establezca en la norma que regule cada
titulo o curso de especializacion

b) Los establecidos en la Orden de 20 de diciembre de 2001, en la Orden
ECD/2159/2014 de 7 de noviembre, asi como en los Reales Decretos
de titulos publicados posteriormente a esta Ultima orden citada.

c) Lo establecido en el articulo 38 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de
julio
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La Direccion del Centro Rio Duero concedera o denegara por escrito la solicitud
de convalidacion. La Jefatura de Estudios de Ciclos Formativos entregara al
alumno/a la respuesta correspondiente

Es necesario aportar la documentacion necesaria en el momento de formalizar
la matricula.

De estudios universitarios a FP:

En caso de que el solicitante aporte estudios universitarios u otras ensefianzas
no reflejadas en el apartado anterior, el centro educativo las remitira al
Ministerio de Educacion para su resolucién a través de su sede electrénica.

Se presentara en el momento de hacerse efectiva la matriculaciéon la
siguiente documentacion original y copia en formato digital:

- Solicitud de convalidacion de los moédulos profesionales que desee convalidar,
indicando de forma expresa en la solicitud el cdédigo y denominacion exacta de
los mddulos profesionales, para los que solicita la convalidacion.

- Certificacion académica oficial de los estudios cursados que aporta para
justificar la convalidacion solicitada en la que conste expresamente los médulos
profesionales o materias superadas (originales y copia digital).

- Programaciones de las asignaturas firmadas y selladas por el departamento
y/o Universidad (original y copia digital).

https://www.todofp.es/pruebas-convalidaciones/convalidaciones-equivalencias-
homologaciones/convalidaciones.html

2. ADMISION Y MATRICULA EN EL CFGS CONCERTADO

2.1. FP de Grado
Superior concertada

Nuestras ensefianzas concertadas de F.P. de grado superior mediante
concierto singular estan sostenidas con fondos publicos

Solo se pagara la cantidad de 300€ por curso/afo. En el Centro Rio Duero se
divide en dos plazos (un pago de 150€ al matricularse y un segundo pago de
150€ en el mes de febrero)

El alumnado asume los costes del seguro escolar obligatorio, los
desplazamientos y material educativo personal.

La participacién en las actividades complementarias, extraescolares y servicios
complementarios que sean autorizadas por la Direccidn Provincial de Educacion,
serdn de caracter voluntario, debiéndose abonar las cantidades autorizadas, en el
momento de formalizar la inscripcidn.

2.2. Plazo de
preinscripcion para
solicitar plaza

Puedes ver ahora el calendario de admision_en la web de la Consejeria de
Educacion

Entrega de solicitudes en el CFP Rio Duero curso 2021/2022:
e Periodo ordinario: Del 28 de junio al 6 de julio de 2021
e Periodo extraordinario: Del 7 al 10 de septiembre de 2021

2 3. Plazas, vias de acceso y criterios de admision

Reservas de plazas

Se reserva el 5% de plazas para discapacitados y el 5% de plazas para
deportistas de alto nivel...
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Via %
acceso GRADO SUPERIOR reserva
1 Titulo de Bachiller (LOE/LOMCE) 60 %
2 Titulo de Técnico en Formacion Profesional (LOGSE/LOE) 30 %

Titulo de Técnico Especialista, Técnico Superior o equivalente a efectos académicos
Titulo de Bachiller (BUP/LOGSE)

Titulo universitario o equivalente

3 Haber superado COU o preuniversitario 10 %
Haber superado 2° curso de cualquier modalidad de Bachillerato Experimental
Haber superado una prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior

Haber superado la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios

HAY TRES VIAS DE ACCESO

a) BAREMO APLICABLE AL ALUMNADO QUE ESTE EN POSESION DEL TITULO DE BACHILLER

6 O 0/ Criterios Puntos
0 para el . , N Nota media
Expediente académico: se tendra en cuenta la nota final exp da con dos d les del titulo de expresada con
alumnado de Bachiler. dos decimales
Bach"lerato Haber cursado alguna de las modalidades de Bachillerato que, para cada ciclo formativo, aparecen 5
relacionadas en el anexo Il de esta Orden.
LOM CE Haber cursado alguna de las materias de Bachillerato que, para cada ciclo formativo, aparecen 2
relacionadas en el anexo |ll de esta Orden.
(reStO de Condicion legal de familia numerosa 2
Bachilleratos a la :
- Haber obtenido el titulo de Bachiller en centros docentes del ambito territorial de la Comunidad de 2
via de otros Castilla y Ledn.
Haber obtenido el titulo de Bachiller en un centro docente de una provincia limitrofe al mbito territorial 1
de la Comunidad de Castilla y Leén.

b) BAREMO APLICABLE AL ALUMNADO QUE ESTE EN POSESION DEL TiTULO DE TECNICO

Criterios Puntos
. . A Hapinmal Nota media

Eé;xpﬁfjlente académico: se tendra en cuenta la nota final exp con dos del titulo de oxp a con

1co. dos decimales
Haber cursado un ciclo formativo de grado medio cuya familia profesional esté incluida en la misma 5
opcién que la del ciclo de grado superior solicitado de acuerdo con el anexo IV.
Condicién legal de familia numerosa. 2
Haber obtenido el titulo de Técnico en centros docentes del ambito territorial de la Comunidad de 2
Castilla y Leon.
Haber obtenido el titulo de Técnico en un centro docente de una provincia limitrofe al ambito territorial 4

de la Comunidad de Castilla y Ledn.

c) BAREMO APLICABLE AL ALUMNADO QUE REUNA OTROS REQUISITOS DE ACCESO

Criterios Puntos
Expediente académico: se tendra en cuenta la nota final exp con dos deci de la titulacion Nota media
que les da acceso o la nota media, exp con dos deci que sera la media aritmética de ewm;"“ peil
las calificaci de las i por el alumno a excepcion de la religion, o la nota final de | o¢ qecimales
la prueba de acceso.
Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior. 5
Haber sup: todas las de Bachi por la modalidad, que para cada ciclo formativo, 5
aparece relacionada en el anexo |ll de esta orden.
Haber sup todas las ias de Bachi y haber do alguna de las materias, que para 3
cada ciclo f i p i en el anexo |ll de esta orden.
Condicion legal de familia numerosa. 2
Haber obtenido el titulo que le da acceso, haber superado todas las ias de i 0 haber
realizado las pruebas de acceso en centros d del ambito territorial de la C i de Castilla 2
y Ledn.
Haber obtenido el titulo que le da acceso, haber superado todas las ias de bachil o haber
realizado las pruebas de acceso en un centro d de una provincia li al ambito territori 1
delaC idad de Castilla y Ledn.

Pagina 7 de 10



) Universidad CENTRO F P Ensefianza Concertada
\w~’ |sabel | RIO DUERO C.F.G.S.

“"Administracion y Finanzas”

-

FUNDACION

ANEXO IV ANEXO IV
OPCIONES Y FAMILIAS PROFESIONALES

OPCIONES Y FAMILIAS

PROFESIONALES . FAMILIAS PROFESIONALES .
OPCIONES LEY ORGANICA 2/2006, DE 3 DE MAYQ, DE EDUCACION

- Administracion y Gestion

Artes y Artesanias

Comercio y Marketing

-
'

Hosteleria y Turizmo

Servicios Socioculturales y a la Comunidad

- Artes Graficas

- Edificacion v Olbra Civil

- Electricidad v Electrénica

- Energia y Agua

- Fabricacion Mecanica

- Imagen y Sonido

- Industrias Extractivas

- Informatica y Comunicaciones
- Instalacién y Mantenimiento

- Madera, Mueble v Corcho

- Maritimo Pesquera

- Textil, Confeccion y Piel

- Transporte y Mantenimiento de “ehiculos.

- Vidrio y Ceramica

Actividades Fisicas y Deportivas

- Agraria

Imagen Personal

Industrias Alimentarias

(7]
'

Quimica

Sanidad

Seguridad y Medio Ambiente

ANEXO |l | s cRITERIOS DE ADMISION DE ALUMNOS PARA CURSAR CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR
PRIORIDAD PARA CICLOS FORMATIVOS REGULADOS POR LA LEY ORGANICA DE EDUCACION (LOE)

- Técnico Superior en Administracion y - Bachillerato de Humanidades y
Finanzas Ciencias Sociales

- Bachillerato de Humanidades y

- Técnico Superior en Educacion Infantil S ;
Ciencias Sociales

2.4. Proceso de admisién y matricula a grado superior concertado

Previo a entregar la La solicitud de admisidon se cumplimentara on line, a través de la aplicacion
solicitud informética y se debe entregar junto con la documentacién correspondiente
en el centro Rio Duero en primera opcion.
e Se presentara una Unica solicitud, en el centro Rio Duero si quieres una
plaza de nuestro centro en primer lugar.

Pero, también puedes pedir hasta siete ciclos formativos mas en diferentes
centros educativos publicos o concertados, provincias o niveles - grado (en la
solicitud se pueden indicar por orden de preferencia desde el 2° lugar)

Proceso de admision | Periodo ordinario:

1. Del 28 de junio al 6 de julio de 2021: Se formalizard on line, se imprimira la
solicitud de admision y se entregara en el centro Rio Duero
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. Dia 15 de julio de 2021: Publicacién de los listados provisionales de

solicitudes admitidas y excluidas con los motivos de su exclusién, en el tablén
de anuncios, en https://www.rduero.es, y en http://www.educa.jcyl.es/fp/es

. Del 15 al 19 de julio de 2021: Periodo de reclamaciones a los listados

provisionales de solicitudes admitidas y excluidas ante el titular del centro
privado concertado Rio Duero.

. Dia 22 de julio de 2021: Resolucion de reclamaciones y publicaciéon en

https://www.rduero.es, y en http://www.educa.jcyl.es/fp/es

. Del 22 al 28 de julio de 2021: Periodo de matriculacion en el centro Rio

Duero para el alumnado que haya obtenido plaza, o de solicitud de
mejora en el centro docente donde presenté la solicitud para el alumnado
con plaza adjudicada y que desee optar a una mejora en la adjudicacion en
periodo extraordinario

Periodo extraordinario: el mismo proceso a iniciar el 7 al 10 de septiembre de

2021

3. DIFERENCIAS ENTRE FORMACION PRESENCIAL Y A DISTANCIA
PARA ESTE CICLO EN EL CENTRO RIO DUERO

PRESENCIAL DISTANCIA
2 CURSOS COMPLETOS DURACION 2 CURSOS + FCT
12 CURSO 12 CURSO
22 CURSO (FCT) 22 CURSO
32 FCT+Proyecto
2 CONVOCATORIAS ANUALES N2 DE CONVOCATORIAS 1 CONVOCATORIA ANUAL
En 19 curso: JUNIO+ SEPT ANUALES JUNIO
En 22 curso: MARZO+ JUN (NO HAY SEPTIEMBRE)
12 ENTERO MATRICULA POR MODULOS INDEPENDIENTE

DEL CURSO (maximo 1000h/afio)
No se cuenta la FCT ni Proyecto

En general: 4 ordinarias +2

N2 CONVOCATORIAS

En general: 4 ordinarias +2

extraordinarias TOTALES extraordinarias
FCT: 2 ordinarias (no cuentan las presenciales)
FCT: 2 ordinarias
1 MES ANTES RENUNCIA A HASTA 1 MES ANTES DE LA PRUEBA
CONVOCATORIA GLOBAL.
JUSTIFICADA PUEDE RENUNCIAR HASTA 2 VECES
MOTIVADAS.
ASITENCIA OBLIGATORIA CLASES TUTORIAS PRESENCIALES
y puede haber PERDIDA de la VOLUNTARIAS.
EVALUACION CONTINUA Se comunican en los 15 primeros
dias. Se realiza preferentemente en
sabados.
PRESENCIALES EXAMENES PRESENCIALES
Parciales por trimestres. 2 a 4 parciales eliminatorios por
mddulo.
Global al final.
M.E.C. y Junta CYL BECAS SOLO M.E.C.
PRESENCIAL FCT PRESENCIAL

(No necesariamente en Valladolid)
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- Isabel | RiO DUERO CFE.G.S.
“"Administracion y Finanzas”

e\

FUNDACION

Centro de FP
Rio Duero

El Centro de FP Rio Duero de ta Fundacion Universidad
Isabel | es un centro reconocido oficialmente por la
Consejeria de Educacion de la Junta de Castillay Leon
con el n® 47011115, en el que se ofrece:

Solo Titulos de FP oficiales

Viélidos en toda Espafia y en la UE

Actividades de aprendizaje eminentemente practicas
Metodologia activa basada en Proyectos y Retos

y aprender desde el “saber hacer”

Posibilidad de personalizar tu ciclo de grado superior
con una formacion “orientada”

Practicas en empresas

Formacion presencial y online

Dobles ciclos

Itinerario formativo dirigido hacia la Universidad

Posibilidad de Erasmus+ y/o practicas en otros paises

Contacta
con
nosotros

rduero.es

+34 983258764 +34983669 091
fp@fundacion.uil.es info@rduero.es
Facebook, Twitter e Instagram

Avenida de Santander, 90 Valladolid (Espafia)
Paseo de Filipinos, 3 Valladolid (Espafia)
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